Приложение №4
Памятка организатору вне аудитории 
в пункте проведения экзамена (ППЭ)

ОРГАНИЗАТОРЫ  ВНЕ АУДИТОРИИ ДОЛЖНЫ:

Подготовка к проведению ЕГЭ

1. Изучить:

- нормативные правовые документы, регламентирующие проведение ЕГЭ;

- инструкции, определяющие порядок работы организаторов в аудитории и вне аудитории.

2. Пройти обучение и инструктаж порядку и процедуре проведения ЕГЭ.

В день проведения экзамена

В 8.30 

3. Явиться в ППЭ и зарегистрироваться у руководителя ППЭ.

4. Пройти инструктаж у руководителя ППЭ по процедуре проведения экзамена.

5. Получить у руководителя ППЭ информацию о назначении организаторов и распределении на места дежурства.

В 9.00 

6. Получить от руководителя ППЭ форму ППЭ-06-01 «Список участников ЕГЭ» для размещения на информационном стенде при входе в ППЭ.

В 9.15 

7. Пройти на свое место дежурства и приступить к выполнению своих обязанностей.

Проведение экзамена

Организатору вне аудитории во время проведения экзамена в ППЭ запрещается:

иметь при себе средства связи;

оказывать содействие обучающимся, выпускникам прошлых лет, в том числе передавать им средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации;

выносить из аудиторий и ППЭ экзаменационные материалы на бумажном или электронном носителях, фотографировать экзаменационные материалы.

8. Помогать участникам ЕГЭ ориентироваться в помещениях ППЭ, указывать местонахождение нужной аудитории, а также осуществлять контроль за перемещением по ППЭ лиц, имеющих право присутствовать в ППЭ в день проведения экзамена.

9. Следить за соблюдением тишины и порядка в ППЭ.

10.  Сопровождать участников ЕГЭ при выходе из аудитории во время экзамена.

11. В случае, если в аудитории находится не более 2-х  организаторов, но при этом 1 из них должен покинуть аудиторию по уважительной причине, заменить вышедшего из аудитории организатора.

Завершение экзамена

12.  Контролировать организованный выход из ППЭ участников ЕГЭ, завершивших экзамен.

13. Выполнять все указания руководителя ППЭ и членов ГЭК, оказывая содействие в решении ситуаций, не предусмотренных настоящей инструкцией.

После завершения экзамена организаторы вне аудитории покидают ППЭ по указанию руководителя ППЭ.

